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EXPERIENCIA LABORAL

LICENCIATURA:
Instituto de Capacitación y Educación Profesional 2017 - 2020

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública 
y Protección de Datos Personales (Secretario de Archivos)  

Comisión Estatal de Acceso a la Información Pública
(Secretaria Ejecutiva)

DIF Estatal Colima, Procuraduría de la Defensa del Menor 
(Auxiliar Administrativo)

Dirección de Recursos Humanos de la Oficialía Mayor de 
Gobierno del Estado de Colima (Auxiliar Administrativo)

Instituto Nacional de la Senectud (Secretaria)

2004 - 2025

2004

2002 - 2004

2001-2002

1999 al 2001



CURSOS  | TALLERES  |  DIPLOMADOS
  

CURSOS

Competencia Fundamental, Principios y Valores 
Institucionales - Secretaría de Administración.

Word Intermedio - Instituto Tecnológico de Colima.

Administración del Tiempo - Secretaría de Administración y 
Finanzas.

Primeros Auxilios - Cruz Roja Mexicana

Reglas del Registro y Valoración del Patrimonio - Órgano 
Superior de Auditoría y Fiscalización Gubernamental.

Componentes Primordiales de la Ley General de Archivos - 
Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Públicas.

Obligaciones y Sanciones de la Ley General de Archivos 
- Archivo General del Estado de Puebla.

Obligaciones de los Ayuntamientos, derivados de la entrada 
en vigor de la Ley General de Archivos - Archivo General del 
Estado de Puebla.

La Gestión Documental y Administración de Archivos, como 
base para la adecuada Gestión Pública - Archivo General del 
Estado de Puebla.

La Importancia de la Implementación de un Sistema 
Institucional de Archivos - Archivo General del Estado de 
Puebla.

La importancia de los Fondos Documentales en la Difusión 
Cultural - Archivo General del Estado de Puebla.

Componentes del Sistema Institucional de Archivos - Archivo 
General del Estado de Puebla.

Valoración Documental y Grupo Interdisciplinario - Archivo 
General de la Nación.

2011

2011

2013

2021

2022

2022

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023

Gestión Documental y Administración de Archivos - Infocol, 
INAI, Archivo General de la Nación y la Comisión de Archivos 
y Gestión Documental.

El Modelo de Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos (MGD) de la RTA para el acceso a la Información - 
INAI, Red de Transparencia y Acceso a la Información RTA y 
Asociación Latinoamericana de Archivos ALA.

Elaboración del Documento de Seguridad para la Protección 
de los Datos Personales - Infocol.

TALLERES

Aspectos Generales de la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública - Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima.

Aspectos Generales en Materia de Protección de Datos 
Personales - Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima.

Gestión Documental y Administración de Archivos - Servicios 
de Salud del Estado de Colima.

Alcances de la Transparencia Judicial y Publicidad de las 
Sentencias conforme a la reciente Reforma a la LGTAIP - 
Instituto Nacional de Transparencia.

Obligaciones de Gestión Documental y Administración de 
Archivos - Instituto Nacional de Transparencia 

Elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística - 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Estado de México y 
Municipios.

Gestión Documental y Administración de Archivos- Instituto 
de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos del Estado de Colima.

Elaboración del Catálogo de Disposición Documental - 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos del Estado de Colima, impartido por el 
Mtro. José Guadalupe Luna Hernández.

Parada 3. Instrumentos de Consulta y Guía de Archivo 
Documental Caravana Archivística - Infocol y Comisión de 
Archivos y Gestión Documental.

Parada 7. Sistema Integral de Gestión de Documentos 
Electrónicos Caravana Archivística - Infocol y Comisión de 
Archivos y Gestión Documental.

DIPLOMADOS

Diplomado Ley de Contabilidad Gubernamental - Colegio de 
Contadores Públicos de Colima, A.C.

Diplomado Ley de Disciplina Financiera de las Entidades 
Federativas y los Municipios - Auditoría Superior del Estado 
de Coahuila.

Gestión Documental y Administración de Archivos.- Archivo 
General de la Nación, Instituto de Administración Pública del 
Estado de Chiapas, A.C., Archivo General del Estado de 
Chiapas e INAI.



CURSOS  | TALLERES  |  DIPLOMADOS

Competencia Fundamental, Principios y Valores 
Institucionales - Secretaría de Administración.

Word Intermedio - Instituto Tecnológico de Colima.

Administración del Tiempo - Secretaría de Administración y 
Finanzas.

Primeros Auxilios - Cruz Roja Mexicana

Reglas del Registro y Valoración del Patrimonio - Órgano 
Superior de Auditoría y Fiscalización Gubernamental.

Componentes Primordiales de la Ley General de Archivos - 
Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Públicas.

Obligaciones y Sanciones de la Ley General de Archivos 
- Archivo General del Estado de Puebla.

Obligaciones de los Ayuntamientos, derivados de la entrada 
en vigor de la Ley General de Archivos - Archivo General del 
Estado de Puebla.

La Gestión Documental y Administración de Archivos, como 
base para la adecuada Gestión Pública - Archivo General del 
Estado de Puebla.

La Importancia de la Implementación de un Sistema 
Institucional de Archivos - Archivo General del Estado de 
Puebla.

La importancia de los Fondos Documentales en la Difusión 
Cultural - Archivo General del Estado de Puebla.

Componentes del Sistema Institucional de Archivos - Archivo 
General del Estado de Puebla.

Valoración Documental y Grupo Interdisciplinario - Archivo 
General de la Nación.

2023

2023

2024

2018

2018

2021

2021

2021

2021

Gestión Documental y Administración de Archivos - Infocol, 
INAI, Archivo General de la Nación y la Comisión de Archivos 
y Gestión Documental.

El Modelo de Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos (MGD) de la RTA para el acceso a la Información - 
INAI, Red de Transparencia y Acceso a la Información RTA y 
Asociación Latinoamericana de Archivos ALA.

Elaboración del Documento de Seguridad para la Protección 
de los Datos Personales - Infocol.

TALLERES

Aspectos Generales de la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública - Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima.

Aspectos Generales en Materia de Protección de Datos 
Personales - Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima.

Gestión Documental y Administración de Archivos - Servicios 
de Salud del Estado de Colima.

Alcances de la Transparencia Judicial y Publicidad de las 
Sentencias conforme a la reciente Reforma a la LGTAIP - 
Instituto Nacional de Transparencia.

Obligaciones de Gestión Documental y Administración de 
Archivos - Instituto Nacional de Transparencia 

Elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística - 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Estado de México y 
Municipios.

Gestión Documental y Administración de Archivos- Instituto 
de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos del Estado de Colima.

Elaboración del Catálogo de Disposición Documental - 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos del Estado de Colima, impartido por el 
Mtro. José Guadalupe Luna Hernández.

Parada 3. Instrumentos de Consulta y Guía de Archivo 
Documental Caravana Archivística - Infocol y Comisión de 
Archivos y Gestión Documental.

Parada 7. Sistema Integral de Gestión de Documentos 
Electrónicos Caravana Archivística - Infocol y Comisión de 
Archivos y Gestión Documental.

DIPLOMADOS

Diplomado Ley de Contabilidad Gubernamental - Colegio de 
Contadores Públicos de Colima, A.C.

Diplomado Ley de Disciplina Financiera de las Entidades 
Federativas y los Municipios - Auditoría Superior del Estado 
de Coahuila.

Gestión Documental y Administración de Archivos.- Archivo 
General de la Nación, Instituto de Administración Pública del 
Estado de Chiapas, A.C., Archivo General del Estado de 
Chiapas e INAI.



CURSOS  | TALLERES  |  DIPLOMADOS

Competencia Fundamental, Principios y Valores 
Institucionales - Secretaría de Administración.

Word Intermedio - Instituto Tecnológico de Colima.

Administración del Tiempo - Secretaría de Administración y 
Finanzas.

Primeros Auxilios - Cruz Roja Mexicana

Reglas del Registro y Valoración del Patrimonio - Órgano 
Superior de Auditoría y Fiscalización Gubernamental.

Componentes Primordiales de la Ley General de Archivos - 
Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Públicas.

Obligaciones y Sanciones de la Ley General de Archivos 
- Archivo General del Estado de Puebla.

Obligaciones de los Ayuntamientos, derivados de la entrada 
en vigor de la Ley General de Archivos - Archivo General del 
Estado de Puebla.

La Gestión Documental y Administración de Archivos, como 
base para la adecuada Gestión Pública - Archivo General del 
Estado de Puebla.

La Importancia de la Implementación de un Sistema 
Institucional de Archivos - Archivo General del Estado de 
Puebla.

La importancia de los Fondos Documentales en la Difusión 
Cultural - Archivo General del Estado de Puebla.

Componentes del Sistema Institucional de Archivos - Archivo 
General del Estado de Puebla.

Valoración Documental y Grupo Interdisciplinario - Archivo 
General de la Nación.

2022

2022

2024

2024

2021

2022

2024

Gestión Documental y Administración de Archivos - Infocol, 
INAI, Archivo General de la Nación y la Comisión de Archivos 
y Gestión Documental.

El Modelo de Gestión de Documentos y Administración de 
Archivos (MGD) de la RTA para el acceso a la Información - 
INAI, Red de Transparencia y Acceso a la Información RTA y 
Asociación Latinoamericana de Archivos ALA.

Elaboración del Documento de Seguridad para la Protección 
de los Datos Personales - Infocol.

TALLERES

Aspectos Generales de la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública - Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima.

Aspectos Generales en Materia de Protección de Datos 
Personales - Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos del Estado de 
Colima.

Gestión Documental y Administración de Archivos - Servicios 
de Salud del Estado de Colima.

Alcances de la Transparencia Judicial y Publicidad de las 
Sentencias conforme a la reciente Reforma a la LGTAIP - 
Instituto Nacional de Transparencia.

Obligaciones de Gestión Documental y Administración de 
Archivos - Instituto Nacional de Transparencia 

Elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística - 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales del Estado de México y 
Municipios.

Gestión Documental y Administración de Archivos- Instituto 
de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos del Estado de Colima.

Elaboración del Catálogo de Disposición Documental - 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos del Estado de Colima, impartido por el 
Mtro. José Guadalupe Luna Hernández.

Parada 3. Instrumentos de Consulta y Guía de Archivo 
Documental Caravana Archivística - Infocol y Comisión de 
Archivos y Gestión Documental.

Parada 7. Sistema Integral de Gestión de Documentos 
Electrónicos Caravana Archivística - Infocol y Comisión de 
Archivos y Gestión Documental.

DIPLOMADOS

Diplomado Ley de Contabilidad Gubernamental - Colegio de 
Contadores Públicos de Colima, A.C.

Diplomado Ley de Disciplina Financiera de las Entidades 
Federativas y los Municipios - Auditoría Superior del Estado 
de Coahuila.

Gestión Documental y Administración de Archivos.- Archivo 
General de la Nación, Instituto de Administración Pública del 
Estado de Chiapas, A.C., Archivo General del Estado de 
Chiapas e INAI.


