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* Enero-mayo 1988. Con cardcter honorario, me desempene como secretaria del jefe de
departamento de adquisiciones en la Direccion de Servicios Publicos Municipales del H.
Ayuntamiento de Colima.

* Mayo a Julio del mismo ano, laboré como Secretaria del Comité Distrital Electoral nimero 1
con sede en Colima. comisionada por el H. Ayuntamiento de Colima.

= Julio-Diciembre 1988, Secretaria del Comité Municipal Electoral, comisionada por el H.
Ayuntamiento de Colima.

» De Mayo a Noviembre 1989, Secretaria-auxiliar administrativo "C" cubriendo varios interinatos
en diferentes dependencias de Gobierno del Estado de Colima: Secretaria de Programacién
y Finanzas, Departamento de Adquisiciones y Suministro desempendndome también como
secretaria del Receptor de Rentas.

= Del 01 de marzo de 1990 al 15 de diciembre de 1995, laboré como Secretaria de la
Subgerencia de Administracién y Finanzas dependiente del Fideicomiso de Riesgo Compartido
(FIRCO)

» De Enero a Diciembre 1996, Secretaria del Gerente General de la Empresa PRODESI.
* Enero a Diciembre de 1997, presté mis servicios profesionales en el Banco Santander Mexicano,

S. A. de C.V. (AFORE) como auxiliar administrativo y asistente de gerente dependiente de la
Direccién de Operaciones.



= Cooperativa Caja Popular del Pacifico, S.C.L. Sucursal No. 8 Villa de Alvarez ingresé el 20 de
junio de 1998 como auxiliar contable, con fecha 08 de junio de 1999, ascendi al puesto de
guarda valores en mesa de control, concluyendo el encargo el 30 de septiembre de 2001,
fecha en que se extinguid la empresa.

» Gobierno del Estado de Colima, de Octubre de 2001 a Enero de 2002. cubriendo suplencias
en la Direccion de Seguridad Publica, como auxiliar Administrativo, asi como secretaria del
subdirector operativo.

* De Enero del ano 2004 al 2015, me desempene como asistente de la Secretaria Ejecutiva en
la Comision de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima (CAIPEC)

= De 2015 al 2019 en Oficialia de Partes del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
PUblica y Protecciéon de Datos del Estado de Colima (INFOCOL)

* De 2020 se me comisiond a la Secretaria de Acuerdos como auxiliar administrativo del Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos del Estado de
Colima, de febrero del 2025 a la fecha, me desempeno como Jefe de la Unidad de Proteccion
de Datos Personales.

CURSOS | TALLERES | DIPLOMADOS |SEMINARIOS

CURSOS

[Junio - 1990] Secretarial [ y Il
Querétaro, Santiago de
Querétaro.

[28 y 29 de junio 1990] Secretaria Ejecutiva.
Consultoria Integral Caso y Asociados, S.C
Centro de Capacitacién de juchitldn.
Querétaro, Qro.

[26 al 28 de octubre 1990] Integracion de Equipos de Trabajo.
Gerencias FIRCO Colima y Jalisco.
Bahia de Cuastecomate, Jal.

[12 al 16 de julio 1993] Desarrollo Secretarial 1.
Instituto de Capacitaciéon de la Industria de la
Construccion (CNIC)
Colima, Colima.



[09 al 13 de agosto 1993]

[24 al 27 de agosto 1993]

[01 al 05 de agosto 1994]

[Febrero 1995]

[Enero 1997]

[Octubre 2010]

[Julio - 2011]

[Septiembre - 2011]

[Octubre - 2011]

Redaccion.

Instituto de Capacitacion de la Industria de la

Construccioén (CNIC)
Colima, Colima.

Archivo y Correspondencia.

Instituto de Capacitacion de la Industria
de la Construccion (CNIC)

Colima, Colima.

Desarrollo Secretarial Il

Instituto de Capacitacion de la Industria
de la Construccion (CNIC)

Colima, Colima.

Organizacioén Secretarial.

Centro Universitario de Apoyo a la Productividad
(CEUNAPRQO)

U de C Colima

Operacion de Administracion de Cuentas
Infroduccién a las AFORES.

Banco Santander Mexicano, S.A. de C.V.

Cd. de México.

Imagen Personal e Institucional.
Direccidon  General de Educacion
Confinua de la Universidad de Colima:
Octubre de 2010.

Colima, Colima.

Competencia Fundamental, Principios y

Valores Institucionales.

Escuela de Gobierno y Gestidn PuUblica de
Direccion General de Recursos Humanos
Gobierno del Estado de Colima.

Colima, Colima.

Word intfermedio.

e

la

del

Direccion  General de  Educacion  Superior

Tecnoldgica.
Instituto Tecnoldgico de Colima.
Colima, Colima.

Excel bdsico.

Direccion  General de  Educacion  Superior

Tecnoldgica.



[Julio 2012]

[06 de noviembre 2021]

[06 y 07 de diciembre 2021]

[11y 12 de septiembre 2023]

[30 de mayo 2024]

TALLERES
[13y 14 de agosto 2018]

[13 de mayo 2022]

Instituto Tecnoldgico de Colima.
Colima, Colima.

Excel intermedio.

Direccién General de Educacion Superior
Tecnologica.

Instituto Tecnoldgico de Colima.

Colima, Colima.

Primeros auxilios

Cruz Roja Mexicana Delegacion Estatal Colima
Coordinacion Estatal de Capacitacion.
Colima, Colima.

Obligaciones de Gestion Documental y
Administracion de Archivos.

INAI-INFOCOL

Archivo Histérico de la Universidad de Colima.
Colima, Colima.

Gestion Documental y Administracion de Archivos.
INAI-INFOCOL.

Colima, Colima.

Archivo Histérico de la Universidad de Colima.
Colima, Colima.

Elaboracion del Documento de Seguridad para la
Proteccion de los Datos Personales.

Archivo Histérico de la Universidad de Colima.
Colima, Colima.

Taller Aspectos Generales en Materia de Proteccion
de Datos Personales.

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon
PUblica y Proteccion de Datos del Estado de Colima.
Colima, Colima.

Taller "Gestiobn Documental y Administracion de
Archivos" Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién PUblica y Proteccién de Datos del Estado
de Colima.

Colima, Colima.



[03 de junio 2022]

[14 de marzo 2024]

CONGRESOS
[20 JULIO 2024]

Taller de capacitacion “Elaboracion del Catdlogo de
Disposicion Documental”

Impartido por el: Mtro. José Guadalupe Luna
Herndndez

Archivo Histérico de la Universidad de Colima.
Colima, Colima.

Taller Tedrico-Practico para la profesionalizacion.
Instrumentos de Consulta y Guia de Archivo
Documental de la Caravana Archivistica.

Llevado a cabo de manera virtual.

Comision de Archivos y Gestion Documental del
Sistema Nacional de Transparencia.
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